Scenariusz lekcji z informatyki dla klasy III gimnazjum

Autor: Elżbieta Żebrowska – nauczyciel informatyki
Temat: Wykorzystanie nagłówka i stopki w tworzeniu papieru firmowego szkoły.
Data:

Czas trwania lekcji: 90 minut

Cele ogólne: 
Umiejętność wykorzystania dostępnych narzędzi edytora tekstu WORD.

Cele kształcenia:
· efektywnie włącza się w pracę grupy

· poprawnie dobiera narzędzia oferowane przez edytor tekstu Word

· wstawianie grafiki do tekstu
· sterowanie końcem i początkiem strony

· stosuje poprawną topografię dla tego rodzaju pisma

· kształci umiejętność korzystania z możliwości edytora tekstu do wykonywania nietypowych zadań

Formy pracy: 
· praca w grupach (2 – 3 osoby) 
· ćwiczenia
Metody: poglądowa – pogadanka, praktyczne
Środki dydaktyczne: 
· komputer – system operacyjny XP Windows, edytor tekstu Word, przemyślane przez uczniów wzory logo szkoły
· przykładowe blankiety firmowe
· przemyślane w domu wzory logo szkoły
Przebieg lekcji
1. Sprawdzenie obecności

2. Włączenie komputerów, załogowanie, uruchomienie programu

3. Podanie tematu i celu lekcji 
4. Wprowadzenie 
	Treść lekcji
	Uwagi realizacji toku lekcji

	· Nauczyciel przypomina budowę okna ze szczególnym zwróceniem uwagi na pasek menu i opcję WIDOK
· Omówienie możliwości wykorzystania nagłówka i stopki w pracach dużych formatów

· Nauczyciel prosi o uruchomienie polecenia WIDOK – NAGŁÓWEK/STOPKA

· Nauczyciel objaśnia uczniom pasek narzędzi NAGŁÓWKA/STOPKI
· Uczniowie wprowadzają tekst próbny w nagłówek i stopkę
· Uczniowie poprzez uruchomienie kolejnych przycisków sprawdzają sposób ich działania

· Nauczyciel prezentuje uczniom przykładowe blankiety firm


	· Uczniowie słuchają i zadają pytania
· Uczniowie podają przykłady prac dużych formatów
· Nauczyciel przypomina, że przytrzymanie kursora na przycisku narzędzi powoduje wyświetlenie jego funkcji
· W razie pojawiających się problemów, proszą o pomoc nauczyciela
· Uczniowie w razie wątpliwości zadają pytania


	· Tworzenie nagłówka i stopki poprzez uruchomienie polecenia NAGŁÓWEK/STOPKA z polecenia WIDOK - pasek menu
· Uczniowie wpisują tekst ( nazwa szkoły) korzystając z galerii Word Art – NAGŁÓWEK
· Uczniowie wpisują tekst – dane szkoły   STOPKA
· Wstawianie symbolu - telefonu

· Przeglądanie galerii Clipatr, lub wykonanie rysunku wg przyniesionego wzoru logo szkoły

· Wstawianie rysunku z galerii Clipart, formatowanie go, po dwukrotnym szybkim kliknięciu na rysunku lub wywołaniu menu podręcznego prawym przyciskiem myszy
· Przygotowanie papieru firmowego szkoły do wydrukowania
· Drukowanie papieru firmowego szkoły


	· Uczniowie mają swobodny wybór w wyborze narzędzia
· Uczniowie formatują tekst według upodobań i pamiętając, że jest to pismo urzędowe (topografia pisma)
· Uczniowie wpisują w pole wyszukaj tekst wyraz – szkoła 

· Przechodzenie do stopki poprzez przycisk przechodzenie do nagłówka/stopki na pasku narzędzi NAGŁÓWKA/STOPKI

· Nauczyciel przypomina o położeniu logo i o zastosowaniu odpowiedniego rozmiaru czcionki w stopce

· Uczniowie wykazują się umiejętnością wstawiania obrazu z Klipartu i symbolu z polecenia WSTAW ( klasa II gimnazjum)
· Nauczyciel przypomina o PODGLĄDZIE WYDRUKU
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